
Comune dl Clvltella San Paolo
Clttà Metropolltana dl Roma Capltale

DEcmTo N. 6 DEL iìJi2Jl
oGGETro: MODmcA oRARI DI APERTURA AL puBBLlco uFFlcl CoMUNALI

IL SmAco

VISTI:
-      l.ari.  50, comm  7, del D.Lgs. 267/2000, che testualmente dispone che "// si.Hdaco,  a/~€sj,  coordj.iia e

riorganizza,   sulla   base   degli   indirizzi   espressi   dal   consiglio   comuriate   e   riell.ambito   dei   criteri
eveniualmente  indicati  datla  regione,  gli  orari  deg!i  esercizi  commerciali,  dei pubblici  esercizi  e  deì
servizi  pubblicÈ.  nonché.  d'intesa con  i  responsabili  ierritorialmente  competenti  de]le  amministrazioni
jn(eressate,  gli  orari  di  apertura al  pubblico degli  effiici pubblici  localizzati nel  terri(orio,  al fiine  di
armonizzare 1.espleiamento dei servizi con le esigenze complessive e generali degli uienir'.,
l'art.   2.   comma   1,   Iett.   e)   del   D.   Lgs.   30   maggio   2001   n.   165,   che   prevede   che   le   Pubbliche
Amministrazioni ispirano ta loro organizzazione a deteminati criteri, tra i quali l'amonizzazione degli
orari di servizio e di apertum degli uffici con Le esigenze dell'utenza e con gli orari delle amministrazioni
pubbliche dei Paesi dell'Unione europea;
1 'art. 29 del Contratto Collettivo Nazionale di l.avoro del  16.11.2022. che stabilisce che 1 'orario ordinario
di   lavoro   è   fiinzionale   all'orario   di   servizio   e   di   apertura   al   pubblico   ed   è   articolato   aL   fine
dell'amonizzazione dello svolgimento dei servizi, con le esigenze complessive e generali degli utenti;
il vigente Regolamento comunale in materia di Ordinamento gemerali degli Uffici e dei Servizi;
il CCDl del 13.11.2023 vigente;

EVIDENZIAT0 che l'orario di apemm al pubblico è il periodo di tempo giomaliero nel quale, nell'ambito
dell'orario  di  §ervizio,  i  servizi  sono  accessibili  da  parte  dei  cittadini  e che le modifiche  non  comportano
variazioni dell'orario di servizio del personale;

RILEVATA la   crescente   importanza   dei   servizi   resi   dispoiiibili   online   al   cittadino,   in   un'ottica   di
potenziamento della digitalizzazione dei servizi ;

EFFETTUATA pertanto una ricognizione generale deLl'accesso dell'utenza agli uffici  comunali e valutata
I'opportunità  di  riorganizzare  l'orario  di  apernm  al  pubblico  dei  servizi  al  fine  di  assicurare  la migliore
fiinzionalità all'ente e garantire al conteipo un.efficiente risposta aLle ntx;essità dei cittadini;

RIclnAMATA la deliberazione della Giunta Comunale n.  60  del  27.10.2025.  immediatamente esecutiva,
che ha previsto al pumo 2) del dispositivo -con decorrenza 03.11.2025 -di organizzare come segue l'orario
di apemm al pubblico degli Uffici:

Ufficio Amgrafe

Ùffi-€i-o-TeéLi-c-o
ÙHiT;ThT7=b-U-rir------+

lunedì-martedì-giovedì-venerdì: 09.00/ 12.00
mercoledl:  15.00/17.00
venerdì:  10.00/13.00
martedi-riovedì : 09 ,00/ 12.00
mercoLedì:  15.00/17.00
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Assistente socla[e                      lLmedì-mercoledì: 10 ,00/12.00
tarlo comunale             Su a tmtamento

Polizia Locale                            lmedl: 15.00/17.00
Sindaco                                      Su

CONSTATÀTA la necessità di dover modificare 1'articolazione dell'orario di apertura al pubblico dti vari
uffici cormmali amonizzando l'espletamento dei servizi oon le esigenze dedi utenti e nel rispefto dti carichi
di lavoro;

I)ECRETA

//  DI MODIHCARE, a ftr data dal 03 novenme 2025, l'orario di apert`m al pùbuco degli uffici comunali
come di seguito indicsto:

Ufficio Anagrafe          lunedì-martedì-giovedì -venerdì :
09.00/12.00
mercoledì:  15.00/17.00

Ufficio Tecnico              venerdì:  10.00/13.00
Ufficio Tributi              martedì-giovedì: 09.00/12.00

mercoledì:  15.00/17.00
Assistente sociale          lunedì-mercoledì:  10.00/12.00
Segretario                      Su appuntamento
Comunale
Polizia Locale                 lunedì:  15.00/17.00
Sìndaco                           Su a untamento

2/  DI STABHmE che di uffici e i servizi commali osserveranno, da suddetta data, gli orari di apert`m al
pubblico indicati nel prospetto, qui da intendersi come integralmente richiamato;

j/DIPREC"AREchegliorarielemodalitàdiricevimentodelpubblicopotrmnosubirevariazioniaseguito
di eventuali nccessità soprawenute;

4/  DI DEMANDARE ai titolari di incarico EQ déll'Ente di prowedere con ogni ulteriore atto di nat`m
organizzativa e gestionale conncsso con il presgnte prowedimento, ai sensi dell. art. 5, comma 2, del D.Lgs.
n.165#001;

5/  DI PUBBLICÀRE il presente prowedimmto:
- all'Albo Pretorio;
- sul sito intemet del Comime, sezione Aministmzione Trasparemte;
-8ugli usuali canali di coinunicazione istituzionale dell' ente;

ó)  DI TRASMETITmE cppia del presente prowedimento:
- ri titoiari di incarico EQ;
- aue RSU aziendali;
- alle OO.SS.

Civitella Sm Paolo, lì
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